
 令和元年度仙台高等専門学校事務職員採用試験案内 

 

１．受験資格  

昭和６０年４月２日以降に生まれた方（※）で、英語能力を有し、事務職員としてグローバ

ル化する高専の発展に貢献できる者で下記のすべてに該当する者 

(1) 英語で意思疎通が可能な者  

(2) TOEICスコア730以上を有する者 

(3) 教務学生系、総務人事系、財務会計系、研究協力系の幅広い業務に従事し、仙台高専の

グローバル化に貢献する意欲のある者 

＊ただし，次の者は試験を受けられません。  

① 成年被後見人及び被保佐人（準禁治産者を含む。）  

② 禁錮以上の刑に処せられ，その執行を終えるまでの者またはその刑の執行猶予の期間中の者その他そ

の執行を受けることがなくなるまでの者  

③ 懲戒解雇またはこれに相当する処分を受けたことのある者で，その処分の日から２年を経過していな

い者  

④ 日本国憲法またはその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する政党その他の団体を結成し，

またはこれに加入した者  

⑤ 日本国籍を有しない者で永住者等日本国内における活動に制限のない在留資格を有 しない者  

   ※長期勤続によるキャリア形成を図る（雇用対策法施行規則第1 条の３第1 項第３号のイを適用）観点か

ら上記年齢の範囲で募集します。 

 

２．採用予定年月日  

令和２年 ４月 １日  

 

３．採用予定職種等  

(1) 職 種 事務職員  

(2) 所 属 広瀬キャンパス又は名取キャンパス 

(3) 採用予定数 １名  

(4) 職務内容  

    総務人事系、教務学生系、財務会計系、研究協力系など事務全般 

※事務職員としてキャリアを積んでいただきます。グローバル化に伴う各種プロジェク

トは、教員と協働して組織横断的に展開します。事務部のグローバル化への対応も含

め、幅広い業務経験・知識はもちろん、企画力、調整力、変化への対応力、リーダー

シップ、実行力など総合的な能力が求められます。仙台高専の管理運営の中核を担う

意欲のある方の応募をお待ちしています。 

 

 

 

 

 



４．試験日程等  

(1) 応募期限 令和元年１１月２５日（月）１７：００ 必着 

(2) 応募方法等 応募書類 (A4サイズに統一、ホチキス留め不可) 

① 履歴書（市販の履歴書に３ヶ月以内に撮影の写真貼付）  

履歴書には，本試験に関して確実に連絡の取れる電話番号、メールアドレスを  

記載すること。  

② 最終学歴証明書（卒業（見込）証明書等）  

③ 職務経歴書（職務経歴のある者のみ） 

④ TOEICスコアの写し 

「応募書類は，封筒の表に「事務職員応募書類在中」と朱書きのうえ，郵送（持込不可） 

応募書類送付先及び問合せ先  

〒981-3128 仙台市青葉区愛子中央４丁目１６番１号  

仙台高等専門学校 総務課人事･労務係  

℡ 022-391-5510  

(3) 試験日等 第一次試験日 令和元年１２月８日（日）  

場 所 仙台高等専門学校 広瀬キャンパス（宮城県仙台市青葉区愛子中央4-16-1）  

第二次試験に関する情報など詳細は，応募書類確認後，受験通知等送付の際にお知らせ 

します。  

 

５．試験の方法および内容等  

    試験の方法および内容については，日本語又は英語による出題とし，次のとおりとする。 

試験の方法  試験の内容  

第一次試験 

（１２月８日） 

教養試験  

（多岐選択方式） 

＜１２０分＞  

（大学卒業程度）  

小 論 文  

＜６０分＞  
出題するテーマについて記述 

第二次試験（※）

（１月１９日） 
面 接 ※第一次試験合格者を対象に実施  

（※）応募者の状況により，第一次試験当日に実施する場合があります。 

   なお、試験の際の旅費等は応募者負担となります。 

 

６．試験結果発表  

第一次試験および第二次次試験の結果は，それぞれの試験終了後，Eメール又は文書により

通知します。  

 

 

 

 



７．給与  

(1) 「独立行政法人国立高等専門学校機構教職員給与規則」により決定します。  

(2) 期末手当・勤勉手当（いわゆるボーナス）が支給されるほか，支給要件を満たす場合は

各種手当（住居手当，通勤手当，扶養手当等）が支給されます。  

 

８．勤務時間，休暇等  

(1) 勤務時間は，原則として１日７時間４５分です。  

(2) 有給休暇等の制度は，「独立行政法人国立高等専門学校機構教職員の労働時間，休暇等

に関する規則」によります。  

 

９．勤務地，転勤等  

(1) 勤務地は，本校の所在地となります。  

(2) 業務上の必要があるときは，他の国立高等専門学校，国立大学法人，独立行政法人等へ

転勤または出向を命じることがあります。  

 

10．福利厚生  

文部科学省共済組合へ加入することになります。短期給付事業（病気，けが等を受けた組合

員に対する給付），長期給付事業（年金），福祉事業（保養施設の利用，貯金等）が受けられ

ます。 


